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■操作マニュアル

本資料は各機能の操作マニュアルとなります。

サイトの詳細は以下よりご利⽤ガイドをご参照ください。

ご利⽤ガイド︓https://atos.audio-technica.co.jp/shop/pages/guide
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■1-1.ログイン

URL:https://atos.audio-technica.co.jp/shop/

上記URLにアクセスしIDもしくはメールアドレスとパスワードを⼊⼒後、「ログイン」ボタンをクリック。
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■2-1.会員登録

マイページへ遷移し、「得意先会員」をクリック。

「新しい得意先会員を登録する」ボタンをクリック。

得意先会員登録画⾯へ遷移するため、必須項⽬を⼊⼒後、「確認画⾯へ」ボタンをクリック。
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⼊⼒した内容が⼀覧で表⽰されるため、⼊⼒内容を確認します。

修正する場合は「戻る」ボタンから⼊⼒画⾯に戻って修正を⾏います。

確認後、「登録する」ボタンをクリックすることで、会員登録完了です。

■2-2.会員情報変更

マイページより「会員情報変更」をクリックし、会員情報変更画⾯に遷移します。

変更したい項⽬を修正し、「確認画⾯へ」ボタンをクリックします。
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変更内容を確認し、「登録する」ボタンをクリック後、マイページに遷移し、

「お客様情報を変更しました。」と表⽰されれば、会員情報変更完了です。

会員情報変更完了のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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■3-1.商品検索（詳細検索）

トップページの画⾯中央に表⽰されているテキストボックスに注⽂したい商品名やJANコードを⼊⼒し、⾍眼鏡マークをクリック。

検索後、検索にヒットした商品が⼀覧で表⽰されるため注⽂したい商品をクリック。

選択した商品の詳細ページが表⽰されるため、商品内容を確認し「カートに⼊れる」ボタンをクリックすることでカート投⼊完了です。
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詳細検索画⾯では、キーワード、カテゴリ、JANコード等、より細かい条件での検索が可能です。
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■4-1.お問い合わせ

マイページにある「お問い合わせ」をクリックし、お問い合わせ画⾯へ遷移します。

必須項⽬を⼊⼒後「確認画⾯へ」ボタンをクリックします。

注⽂に関するお問い合わせの場合は「オーダーID」の⼊⼒、

商品に関するお問い合わせの場合は「商品コード」の⼊⼒をお願いいたします。

※「お問い合わせ時⽒名」、「電話番号」、「メールアドレス」、「メールアドレス（確認）」は⾃動セットされます。
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⼊⼒した内容を確認後、「送信する」ボタンをクリック後、お問い合わせ完了画⾯が表⽰されたら、お問い合わせ完了です。

お問い合わせを受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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■5-1.注⽂

商品をカート投⼊後、画⾯右の「カート」ボタン、または「購⼊する」ボタンをクリックし、カート画⾯へ遷移します。

カート画⾯が表⽰されるため、選択した商品の内容と数量を確認。

配送先が未選択の場合は、「配送先を変更する」ボタンをクリックして配送先選択画⾯に遷移。
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登録済みの配送先が⼀覧で表⽰されるため、ご希望の配送先の「選択」ボタンをクリック。

新規で配送先を追加する場合は「新しい配送先を登録する」から配送先の登録を⾏います。

カート画⾯に戻り、画⾯下部の「購⼊⼿続きへ」ボタンをクリックします。
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[配送]お届け⽇指定から、お届け⽇の指定がある場合は選択し、お⽀払⽅法を確認します。

その後、画⾯下部の次へボタンをクリックします。

※お⽀払い⽅法はデフォルトで専⽤のお⽀払い⽅法がセットされています。

ご注⽂内容の確認画⾯は注⽂の最終確認画⾯のため、注⽂内容がすべて合っているかを確認した上で「注⽂する」ボタンをクリックし、

ご注⽂完了画⾯が表⽰されたら、注⽂完了です。

ご注⽂を受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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注⽂内容はマイページの「購⼊履歴」より、⼀覧で確認することができます。
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■5-2.便利検索-クイックオーダー

便利検索より「クイックオーダー」をクリックします。

商品コードまたはJANコードを⼊⼒するとサジェストに商品が表⽰されるため、カート投⼊したい商品をクリックします。
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数量変更後、「カートに⼊れる」ボタンをクリックします。

カート投⼊商品⼀覧画⾯に遷移するため、内容を確認後、「カートに⼊れる」ボタンをクリックすることで、カート投⼊完了です。
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■5-3.便利検索-⼀括発注

便利検索より「⼀括発注」をクリックします。

配送先の選択と商品のカート投⼊を⾏います。

「CSV⼀括インポート」ボタンより、CSVファイルによる⼀括商品カート投⼊も可能です。
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任意項⽬を⼊⼒後、「購⼊⼿続きへ」ボタンをクリックします。
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ご注⽂内容の確認画⾯に遷移するため、注⽂内容を確認後、

「注⽂する」ボタンをクリックし、ご注⽂完了画⾯が表⽰されたら、注⽂完了です。

ご注⽂を受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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■5-4.便利検索-型番⼀括検索

便利検索より「型番⼀括検索」をクリックします。

テキストファイル等にJANコードを保持しておき、コピー＆ペーストまたはドラッグ・アンド・ドロップを⾏うことで検索可能です。

※JANコードでのみ型番⼀括検索可能です。

指定した型番に該当する商品が⼀覧で表⽰されるため、

数量を変更し「カートに⼊れる」ボタンをクリックすることで、カート投⼊完了です。
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■6-1.⾒積

貴社にて⾒積が必要な場合は、⾒積を作成後、注⽂することが出来ます。

カート画⾯で「⾒積⼿続きへ」ボタンをクリックします。

任意項⽬を⼊⼒後、「次へ」ボタンをクリックします。
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⾒積内容を確認後、「⾒積する」ボタンをクリックし、⾒積履歴画⾯が表⽰されたら⾒積完了です。

⾒積を受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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■⾒積作成後の注⽂⼿順

⾒積履歴画⾯から作成した⾒積のオーダーIDをクリックし、⾒積履歴詳細画⾯に遷移します。

⾒積内容の詳細が表⽰されるため、内容を確認後、⽀払⽅法を選択し、「上記の内容で注⽂する」ボタンをクリックします。
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ご注⽂内容の確認画⾯に遷移するため、

注⽂内容を確認後「注⽂する」ボタンをクリックし、ご注⽂完了画⾯が表⽰されたら、注⽂完了です。

ご注⽂を受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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※⾒積有効期限は7⽇となっております。⾒積作成から7⽇経過後、該当⾒積からは注⽂不可となりますのでご注意ください。

■⾒積印刷

⾒積履歴詳細画⾯の「この⾒積を印刷する」ボタンをクリックします。

御⾒積書が表⽰されるため、「印刷」ボタンをクリックし御⾒積を印刷します。

※御⾒積の印刷回数は1回までとなります。

  御⾒積書画⾯表⽰後は⾒積履歴詳細画⾯で「この⾒積を印刷する」ボタンは⾮表⽰となるためご注意ください。
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■6-2.⾒積（オーディオテクニカによる確認が必要な場合）

商品によって、注⽂の前にオーディオテクニカによる確認作業が必要な商品があります。

この場合、カート画⾯では「⾒積⼿続きへ」ボタンのみ表⽰されるため、注⽂作成前に⾒積作成をお願いいたします。

商品をカート投⼊後、カート画⾯で「⾒積⼿続きへ」ボタンをクリックします。

任意項⽬を⼊⼒後、「⾒積⼿続きへ」ボタンをクリックします。
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⾒積内容を確認後、「⾒積する」ボタンをクリックし、⾒積履歴画⾯が表⽰されたら⾒積完了です。

⾒積を受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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オーディオテクニカによる確認作業が完了後、「確認完了」メールが送信されるため、メール受信後に注⽂可能となります。

注⽂を⾏う場合は、⾒積履歴画⾯から対象の⾒積を検索し「オーダーID」をクリックし、⾒積詳細画⾯へ遷移します。

⾒積内容の詳細が表⽰されるため、内容を確認後、⽀払⽅法を選択し、「上記の内容で注⽂する」ボタンをクリックします。
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ご注⽂内容の確認画⾯に遷移するため、

注⽂内容を確認後「注⽂する」ボタンをクリックし、ご注⽂完了画⾯が表⽰されたら、注⽂完了です。

ご注⽂を受け付けた旨のメールが送信されるため、合わせてご確認ください。
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■7-1.お気に⼊り

お気に⼊り登録を⾏いたい商品を検索後、商品詳細画⾯へ遷移します。

商品詳細画⾯に「この商品をお気に⼊り登録する」ボタンをクリックすることで、お気に⼊り登録完了です。

お気に⼊り登録した商品はヘッダーの「お気に⼊り」ボタン、

またはマイページの「お気に⼊り」ボタンをクリックすることで、商品⼀覧を確認することが出来ます。
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お気に⼊り画⾯では、カート投⼊したい商品のチェックボックスにチェックを付け、

「チェックをつけた商品をカートに⼊れる」ボタンをクリックすることで、任意の商品を⼀括でカート投⼊することが出来ます。
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■7-1.カートリスト

購⼊履歴画⾯より過去注⽂内容と同じ商品、配送先をカートリストに登録することが可能です。

購⼊履歴画⾯より注⽂内容を確認後、「カートリストに登録」ボタンをクリックすることでカートリスト登録完了です。

登録済みのカートリストはマイページの「カートリスト」より確認可能です。
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登録済みのカートリストが⼀覧で表⽰されます。

再注⽂する場合は「カートに⼊れる」ボタンをクリックすることで、配送先の選択と商品がカート投⼊された状態でカート画⾯に遷移します。
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